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Leitlinie fur Erstellung und Gebrauch von Flyern und Plakaten 76
Antragssteller: Heinrich Bréndli, Kirchgemeindeschreiber

Ausgangslage

Die Erstellung der Flyer und Plakate wird heute weitgehendst durch die Sekretariate sowie die
Mitarbeitenden in Eigenregie tlbernommen. Eine Koordination bezliglich Gestaltung, Inhalt,
Aushang, etc. findet nur partiell statt. Diverse Flyer werden aber heute bereits als Template durch
die externe Grafikerin (J. Liedel / Carillon) erstellt, allerdings ebenfalls nicht koordiniert (hinsichtlich
Inhalt, Farbe, Design).

Diese Thematik ist schon seit langerer Zeit im CoKomm traktandiert. Infolge anderer Projekte und
Arbeiten wurde es allerdings «auf die lange Bank» geschoben. In der Zwischenzeit haben wir die
neue Homepage in Betrieb, ebenso mdchten wir in den sozialen Medien vermehrt auftreten. Damit
der Aulftritt aber professionell ist, missen wir nun Bestimmungen fir die Erstellung und den
Gebrauch der Flyer und Plakate erlassen.

Die CoKomm hat nun in mehreren Schritten die beiliegenden Leitlinie fiir die Erstellung und
Gebrauch von Flyern und Plakaten erstellt. Die Leitlinien sind dabei bewusst sehr umfassend
gestaltet.

Damit die Arbeit der Mitarbeitenden einfacher ist, haben wir eine Checkliste erstellt, welche den
Mitarbeitenden abgegeben werden kann.

Schulung

Die mit der Erstellung von Flyern und Plakaten involvierten Personen werden nach den Sommer-
ferien im Rahmen der Gemeindekonvente Uber die neuen Ablaufe gestiitzt auf die vorliegende
Leitlinie instruiert.

Grundsatzlich ist es das Ziel, Mitarbeitende von Arbeiten im Bereich der Herstellung von Flyern zu
entlasten.

Die Mitarbeitenden auf den Sekretariaten wurden bzw. werden noch im InDesign geschult.

Kosten
Direkt I6st die Einfihrung der Leitlinien keine zuséatzlichen Kosten aus. Mittelfristig kénnen wir
wahrscheinlich im Bereich der Auflagen Kosten sparen.

Die Erstellung der Templates kosten rund CHF 3000 uber alle Kirchgemeinden. Diese Kosten
kénnen uber die vorhandenen Budgets aufgefangen werden. Die Software InDesign ist bereits auf
allen drei Sekretariaten vorhanden.

Beilagen (Aktenauflage)
20230801 _KGS_LiPlus_Checkliste_Flyer _und_Plakate
20230801 _KGS_LiPlus_Leitlinien_Flyer_und_Plakate

Antrag
Die Leitlinien fur die Erstellung von Flyern und Plakaten werden genehmigt.



Sitzung Nr. 07/23 vom 5.07.2023 Protokollauszug

Beschluss:
Leitlininen fur die Erstellung von Flyern und Plakaten

Die Kirchenpflege der Reformierten Kirchgemeinde Weiningen beschliesst:
1. Die Leitlinie fur die Erstellung und Gebrauch von Flyern und Plakaten wird genehmigt und per 1.

August 2023 in Kraft gesetzt;

2. Mitteilung an:
a. CoKomm
b. Gemeindekonvente

Status: 6ffentlich (Homepage)

Fir die Richtigkeit des Protokollauszugs:

/~~Heinrich Brandli
Protokollfiihrer
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Geroldswil, 06.07.2023



